ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTOL RICOQ

45 Comision de Desarrollo Cooperativo

30 de septiembre de 2016
A Todos los empleados de l1a Comision de Desarrollo Cooperativo de Puerto Rico

RE: MEMORANDO SOBRE GASTOS DE TRANSPORTACION Y SUBSISTENCIA
Reciban un cordial saludo.

El Memorando sobre Determinacién Administrativa relacionada a los Gastos de Transportacion y
Subsistencia, emitido por la CDCOOP el dia 14 de julio de 2016, establecié las normas a seguir para el
pago de gatos de transportacion y subsistencia, de acuerdo al presupuesto asignado a la agencia para el afio
fiscal 2016-2017. Dicho Memorando ha sido revisado y se han afiadido las siguientes disposiciones, para
cumplir con la mision y objetivo de la Comision:

1. El gasto no utilizado del limite maximo mensual de $140.00, si alguno, se acumulara
mensualmente. De existir ese sobrante mensual, se dividira en partes iguales para los especialistas,
promotores y directores regionales, y se podra utilizar durante el proximo mes.

2. El Director de Finanzas, el Sr. Ezequiel Camacho Rios, sera el responsable de llevar el cémputo
del sobrante mensual.

3. Los empleados que de acuerdo a su itinerario de trabajo semanal y mensual, hayan alcanzado el
limite maximo de $140.00 mensuales establecidos en la Determinacion Administrativa, podran
realizar visitas voluntarias a grupos o cooperativas, segin la necesidad del servicio, sin embargo
los gastos incurridos por transportacion y subsistencia no seran reembolsados al empleado por la
CDCOOQP. La necesidad del servicio a los grupos o las cooperativas sera determinado por el
supervisor inmediato del empleado, en estos casos el Director Regional. Las visitas voluntarias
deberan ser incluidas en el itinerario semanal y las mismas deberdn estar autorizadas por el
supervisor inmediato.

4. Aquellos empleados que realicen funciones oficiales fuera de la Oficina Regional, siempre estaran
protegidos por la péliza de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado, siempre y cuando la
salida esté autorizada por su supervisor inmediato.

5. Las disposiciones contenidas en los Memorandos sobre gastos de trasportacion y subsistencia, son
aplicables hasta el 31 de diciembre de 2016.

6. Las disposiciones establecidas en la Determinacion Administrativa relacionada a los Gastos de
Transportacion y Subsistencia del dia 14 de julio de 2016, contintan en todo su vigor y efecto.

acion en el cumplimiento de esta determinacion administrativa.
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